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Tercer ejercicio

INSTRUCCIONES:
Utilice exclusivamente boligrafo negro o azul | ea detenidamente antes de

comenzar las instrucciones que figuran al dorso de la hoja de respuestas.
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14 de marzo de 2020

respuesta correcta.

Todas las preguntas de este cuestionario

NO ABRA ESTE CUESTIONARIO HASTA QUE SE LE INDIQUE.

tienen el mismo valor y una sola

4. Se calificara de 0 a 20 puntos. Solo se calificaran las respuestas marcadas
en la “Hoja de respue_stas“ y siempre ‘que se tengan en cuenta -estas
instrucciones y las contenidas en la propia hoja de respuestas..
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. Las preguntas acertadas se valoraran con 1,33 puntos y las preguntas
no acertadas 'y las que contengan respuestas multiples descentaran 0,33
puntos. Las preguntas no contestadas y aquellas en las gue las marcas Q

correcciones' efectuadas ofrezcan la conclusion de que "no hay opcion de

respuesta valida” no seran puntuadas,

Compruebe, siempre que el nimero, de respuesta que' seﬁale'én-la “Hbja de

cuestionario (de la 1 a la 17).
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CUESTIONES

1. Después de abrir un documento de Word y escribir el anterior texto, decidimos
guardarlo antes de seguir trabajando. De ne dar un nombre al docur;entn, équé
nombre aparecera por defecto en el apartado Nombre de archive?:

a) Docl,

b) Extracto de jurisprudencia.

c) Documento de Word.

d) Documento borrador.

Finalmente damos al documento un determinado nombre, pero resulta que hay otro

2.
documento con ese mismo nombre en la carpeta en |a que queremos guardarlo. Si
queremos conservar ambos documentos en archivos diferentes, debemos escoger |a
opcidn de:

a) Reemplazar el archivo existente.

b) Cancelarla operacion.
Guardar cambios con un nombre diferente.

Combinar cambios en un archivo existente.
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8.

51 qQueremaos
Palabry “resu,
Rl?l:mplm_.'n?:
1) Gl 4 \"J
B) Ctrl 4 Z
€} Alt+2
d) Ctrl ¢ L

“emplazar la Palabrg

" “Extracte”
men®, {qué Combinaci

del titulg ¢ del restg texto
on de teclag debemos utilizar mn‘:i vl

El segunde pérrafo tiene un

tamaiio de fuente men
el tam

or que ef primero, para aumentar
seleccionar dicha parraf,

afio de Ja fuente, tras o, pulsaremgs:

a) A
b) Aa

10. 5i queremos aumentar la sangria izquierda del titulo “Extracto de Jurisprudencia®,
<{queé combinacién de teclas debemos utilizar?:

a) Ctri+Mayus+R
b) Ctri+H
¢) Ctri+Mayts+|

d) Ctrl+1

11. Para incluir en el texto una nota a pie de pagina respecto del "ADN”, iqué
combinacidn de teclas debemos utilizar?:

a) Ctri+Alt+L

b) Alt+Myusc+l

c) Ctri+Alt+0

d) Alt+ Myusc+X

argenes
12. Para distribuir el ultimo pdrrafo de forma homogénea entre los marg A
escogeremos en el mend inicio, el icono:

a) Be
b} =
c) |=
d [&
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14. Seleccionando el primer

'-inleﬂl'neadn secrea?:

a)
b)
¢

d}

parrafo, utiliza

Interlineado sencillo,
Interlineade 1,5,
interlineado doble.
Interlineado 2,5

. Durante una revisién ortogréfica, el co
“ADN”. Si queremos mantener esta palz

afecte a revisiones de of

) Omitir una vez.
 Omitir todas..
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utifizande

14, Seleccionando el primer parrafo,
interlineado sé crea?:

a) Interlineado sencillo.

b) Interlineado 1,5.

¢ Interlineado goh[e; ;




