GUIA PARA LA PRESENTACION DEL ESCRITO DE RENUNCIA
FORMA PRESENCIAL

Presentar los dos modelos ya cumplimentados en un registro oficial (ventanilla única) y enviarlos a través del  REGISTRO GENERAL del MINISTERIO de JUSTICIA C/ de La Bolsa, número 8 28012  MADRID  a los dos órganos que aparecen en cada escrito, es decir, al “Tribunal único del proceso selectivo para TRAMITACION PROCESAL y ADMINISTRATIVA  ORDEN JUS/9032019”  y a la “Unidad de Procesos Selectivos de la Administración de Justicia-Oficina O00011588-Medios Personales. Procesos Selectivos Justicia” y se remitirán a la dirección que ya aparece en el encabezamiento de dichos escritos.

FORMA TELEMÁTICA

Buscar en Google sede electrónica del Ministerio de Justicia

[image: ]

Entramos en la sede electrónica y abajo a la derecha vamos a “Registro Electrónico del Ministerio de Justicia”:
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Dentro del Registro Electrónico entramos en “Solicitudes y Escritos”:

IMPORTANTE: En caso de no tener Autofirma, es necesario descargarla previamente porque será necesaria al final del proceso. 
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Ahora vamos a “Tramitación online con certificado digital”
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Son tres pasos:

Paso 1 
Confirmamos que el titular del certificado es el que realiza el trámite y pulsamos SIGUIENTE:
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Paso 2

En la siguiente pantalla se rellenan los datos personales y en los datos de la solicitud en el apartado “Asunto” seleccionar “Gestión de Personal, Auxilio Judicial, Tramitación Procesal y Administrativa, Gestión procesal y administrativa, Médicos forenses”
Se mostrará por defecto el Órgano de destino “S.G. de Acceso y promoción del personal de la administración de Justicia”. Se completa con el “Resumen del Escrito”, el “Escrito” (aquí se puede poner lo que yo  he puesto a modo de ejemplo o adaptarlo como a cada uno le convenga) y ya solo queda anexar los modelos de renuncia que previamente se hayan descargado y cumplimentado en el apartado “Añadir Documento”
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Paso 3

Pulsar SIGUIENTE y en la última pantalla CONFIRMAR Y FIRMAR.
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Por ultimo, una vez realizado todos los pasos, el propio aplicativo mandará un correo electrónico con el número de Registro de entrada y el justificante de registro en PDF.
Finalmente, llamarán desde el Ministerio pasados unos días para cotejar los datos de la persona que renuncia y confirmar que la renuncia se quiere hacer efectiva. Por lo que es necesario estar pendiente en esos días posteriores del teléfono que se ha dado como contacto en el escrito de renuncia. 
CONJUNTO PARA FORMA PRESENCIAL O FORMA TELEMATICA

[bookmark: _GoBack]Una vez se tenga el justificante con el número de registro emitido por sede electrónica o bien el facilitado en el registro oficial si se hace presencial, remitir junto con el escrito de renuncia por adelantado también por correo electrónico al Tribunal Calificador Único del Cuerpo de Tramitación a la siguiente dirección: 
turnolibre_tramitacionprocesal_tcu@mjusticia.es 
a fin de que tengan constancia de que se ha presentado dicha renuncia.
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& Atencion al ciudadano: Informacion sobre Cita Previa.

Solicitudes y escritos

Si esta accediendo a este trdmite con Google Chrome 46 y versiones posteriores o Mozilla Firefox 41.0.1 y versiones posteriores, necesita tener
o instalado en su equipo la aplicacion AutoFirma. Con AutoFirma podra completar el tramite de forma exitosa.

Puede descargar la aplicacion en el siguiente enlace: Descargar AutoFirma. & La descarga incluye el manual de instalacion de Autofirma.

Presentacion en el Registro Electrénico del Ministerio de Justicia

CI@ve Tramitacion on-fine con certifcado digital
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Solicitudes y Escritos

0 ® O,

Antes de empezar Datos Confirmar
¢Lasolicitud es para ti o actiias como representante?

Es para mi o mirepresentado no tiene NIF

[JActtio como representante

Cancelar solicitud
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Email Teléfono (opcional)
J

Al cumplimentar este campo se autoriza a la utilizacién de este correo electrénico
como forma de contacto.

Datos de la solicitud

Asunto

Gestion de personal.- Auxilio Judicial, Tramitacién Procesal y Administrativa, Gestion Procesal y Administrativa, Mé &

Organo de destino
S.G. DE ACCESO Y PROMOCION DEL PERSONAL DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Organo al que se remitira el escrito por defecto para su tramitacién.

Resumen del escrito

Renuncia Proceso Selectivo Tramitacion Procesal y Administrativa
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Escrito

Se adjunta documentacion para la presentacion de renuncia en el cuerpo de tramitacién procesal y
administrativa de la admon. de justicia por el sistema general de acceso libre convocada por Orden
1US/903/2019, de 9 de Agosto (BOE 31 Agostoj

Documentos anexos

Afadir documento

Anadir documento Explorar

Se permite adjuntar un méximo de 4 documentos, con un tamafio maximo cada uno de 3 MB.
Los tipos de ficheros permitidos son: jpg, jpeg, odt, odp, ods, odg, docx, Xlsx, pptx, pdf, png, sve, tiff, txt
Se solicitara firma electrénica para todo documento adjunto.

Cancelar solicitud
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Datos de la solicitud

Asunto:
Gestion de personal.- Auxilio Judicial, Tramitacién Procesal y Administrativa,
Gestion Procesal y Administrativa, Médicos Forenses

Resumen:
Renuncia Proceso Selectivo Tramitacién Procesal y Administrativa

Escrito:
Se adjunta documentacion para la presentacién de renuncia en el cuerpo
de tramitacion procesal y administrativa de la admon. de justicia por el
sistema general de acceso libre convocada por Orden JUS/903/2019, de 9 de

Agosto (BOE 31 Agosto)
Confirmar y firmar
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Aproximadamente 6.970.000 resultados (0,35 segundos)

https://sede.mjusticia.gob.es v

Sede Electrénica del Ministerio de Justicia
Para obtener mas informacion y configurar tus preferencias, consulta el apartado. Politica de
cookies. Aceptar Rechazar. MENU. Sede Electrénica del Ministerio ...
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@ nformaciény ayuda

Certificado de Antecedentes Penales
Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual

Nacionalidad espafiola por residencia

Certificado/Certificacion de Nacimiento
Certificado/Certificacion de Matrimonio

Certificado de Defuncion

Acceso a los documentos del Archivo General del Ministerio de

Justicia

Tramites mas utilizados

Inhabilitacion de Registros de la Propiedad, Mercantiles y de
Bienes Muebles

Certificado digital. Autenticacion y firma
Normativa

Calendario de dias inhabiles

Regiso lectronico gl Minitrio de fsic
Quejas y sugerencias

Cartas de Servicios

Proteccion de Datos de Caracter Personal
Datos abiertos del Ministerio de Justicia

Preguntas frecuentes
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Solicitudes y escritos

Si esta accediendo a este trdmite con Google Chrome 46 y versiones posteriores o Mozilla Firefox 41.0.1 y versiones posteriores, necesita tener
o instalado en su equipo la aplicacion AutoFirma. Con AutoFirma podra completar el tramite de forma exitosa.

Puede descargar la aplicacion en el siguiente enlace: Descargar AutoFirma. = La descarga incluye el manual de instalacion de Autofirma.
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Registro Electrénico del Ministerio de Justicia

El Registro Electrénico del Ministerio de Justicia permite la presentacion desde la Sede Electrénica de
solicitudes normalizadas y escritos vinculados a determinados procedimientos o tramites.

En esta pagina encontraré el listado actualizado de los tramites admisibles a través de este registro
electrénico.

Procedimientos y trémites administrativos admisibles a través del Registro Electrénico:

> Solicitud de realizacion de pericias a solicitud de particulares en reclamaciones por hechos relativos
a accidentes de circulaciéon

> Solicitudes y escritos

En las paginas correspondientes a cada procedimiento o tramite se incluye informacion adicional

Informacién y ayuda
«Inhabilitacion de Registros de la
Propiedad, Mercantiles y de Bienes
Muebles
« Certificado digital. Autenticacion y firma
#Normativa

# Calendario de dias inhabiles

= Registro Electrénico del Ministerio de
Justicia

=Quejas y sugerencias




